
Notenverwaltung mit der Notenbox

Definition
· Notenbox von awin.de ist eine Notenverwaltungssoftware für Computer (Windows und macOS) sowie für mobile Geräte, wie Tablets und Handys (Android und iOS).
· Funktionalitäten: Klasse anlegen, Fächer anlegen, Noteneingabe, Zeugnisnoten berechnen, verschiedene Listen ausgeben, ...

Neue Klasse anlegen (mit Fächern und Schülern)
· Klassenname, Schuljahr und evtl. Passwort vergeben
· Fächer festlegen und evtl. Reihenfolge umsortieren
· Notenbereiche mit Gewichtungen für Fächer festlegen (z.B. Mündlich 1-fach, Kurzprobe 2-fach, Probe 3-fach). Sowie Durchschnittberechnung der Notenbereiche gewichten und Nachkommastellen der Rundungen festlegen. Für weitere Fächer kann man „Bereiche kopieren von“ auswählen.
· Schüler eintragen per Hand, Zwischenablage oder Datei (*.csv) und dann das Geschlecht durch verschieben einstellen. Evtl. Klassenzugehörigkeit definieren und Fotos zuordnen. Sowie nach Alphabet „...sortieren“.

Sitzplan
· Über den Menüpunkt „Listen“ > „Sitzplan“ kann man einen Fotositzplan erstellen.
· Wegen dem „Recht am eigenen Bild“ sind evtl. Namensschilder der einfachere Weg. Alternative: Es liegt eine datenschutzkonforme Einwilligung vor; vgl. datenschutz-bayern.de/5/schuelerfotos.html, 17.09.2019.

Hilfefunktion
· Im Programm kann man über das „?“ die Hilfe zur Notenbox aufrufen. Hier werden alle Themen und die gesamte Funktionalität der Notenbox mit Bildern anschaulich und sehr ausführlich beschrieben und erklärt.

[image: ]Menüführung
· Die Hauptauswahl erfolgt, neben der Auswahl der „Klasse“ und des „Faches“ über die vier Menüpunkte: 
· Noten eingeben (Strg+N)Abbildung und weitere Abbildungen unten: Notenbox, www.awin.de, 17.09.2019

· Schüler im Detail und Zeugnisnoten festlegen (Strg+Z)
· Klassenlisten und Eingabe von Schülerdaten (Strg+K)
· Listen anschauen und Drucken (Strg+L)

[image: ]Noten einer Arbeit eingeben und verwalten
· Zur Noteneingabe klickt man auf das „N“-Symbol (oder Strg+N).
· Dann wählt man die Klasse, das Fach und den Notenbereich (Mündlich, Kurzprobe, Probe, etc.) aus. 
· Nun vergibt man den Themennamen und trägt das Datum ein. 
· Daraufhin kann man bei den Schülern die einzelnen Noten, evtl. auch mit Kommentar/Notiz zu der Arbeit versehen, eintragen.
· Über die Option „Notenschlüssel“ kann man direkt auch Punkte oder Fehler eingeben und aus dem vorher festgelegten Punkte- oder Fehlerschlüssel wird dann die resultierende Note berechnet.
· Im unteren Bereich kann man zur Arbeit eine allgemeine Notiz verfassen.
· Das Schloss-Symbol schützt die Arbeit vor versehentlichen Änderungen.
· Im rechten unteren Bereich gibt es den Notenspiegel zum Ausdrucken.
· Außerdem könnte man Schüler-Etiketten generieren. Dadurch lässt sich für jeden Schüler ein Etikett erstellen, auf dem der Notenspiegel der Arbeit, der Notenschlüssel sowie der aktuelle Fachdurchschnitt des Schülers zu sehen ist.
· Es lassen sich auch die aktuellen Durchschnitte der Schüler eines Faches anzeigen (Strg+B > Durchschnitte).

[image: ]Schüler im Detail und Zeugnisnote festlegen 
· Zur Schülerdetailanzeige oder zur Zeugnisnotenfestlegung klickt man auf das „Z“-Symbol (oder Strg+Z).
· Hier kann der Leistungsverlauf im Detail angezeigt werden.
· Für das 1. Halbjahreszeugnis und das Jahreszeugnis können hier die Noten festgelegt werden.
· Über die Option „nächster Schüler“ kann man die Schüler einzelnen nacheinander durchgehen. 
· Mit „nächstes Fach“ springt man zum nächsten vorhandenen Fach.

[image: ]Klassenlisten und Eingabe von Schülerdaten
· Um die Klassenliste zu verwalten oder weitere Schülerdaten einzugeben oder zu verändern, klickt man auf das „K“-Symbol (oder Strg+K).
· Hier legt man fest wie die Überschrift der Klassenliste lauten soll.
· Die Spaltenanzahl kann man im rechten Bereich festlegen.
· Möchte man den Spalten bestimmte Inhalte zuordnen, so kann man das über die erste Zeile der Tabelle tun.
· Mit dem Drucker-Symbol (Strg+D) lässt sich die Liste ausdrucken.
· Mit dem Lupen-Symbol (Strg+A) erhält man vorab eine Seitenansicht der Liste.
· Strichlisten (Hausaufgabe, Anwesenheit, Material, ...) lassen sich auch anlegen.
[image: ]Listen anschauen und Drucken 
· Zur Listenverwaltung und zum Ausdrucken dient der Menüpunkt mit dem „L“-Symbol (Strg+L).
· Hier stehen fünf druckbare Optionen zur Verfügung:
· Fächer auf einen Blick (Notenliste)
· Schüler auf einen Blick – Bietet sich für Elterngespräche an.
· Zeugnisnoten – z.B. zur Weitergabe an den Klassenlehrer.
· Durchschnitte
· Sitzplan

Synchronisation mit mobilen Geräten
· Im Menü der Notenbox auf dem Computer wählt man dazu Android, iPad/iPhone oder Windows-App aus. Auf dem mobilen Gerät muss zum Abgleich die Notenbox-App vorher natürlich installiert und dann gleichzeitig zur Synchronisation geöffnet sein. Das mobile Gerät muss auch im gleichen WLAN sein, wie der Computer. Nach Eingabe eines Sicherheitsschlüssels werden die gewünschten Klassen synchronisiert.

Sicherung (Backup)
· Die benutzergenerierten Daten der Notenbox werden nicht im Internet (in einem Cloud-Speicher) gespeichert oder sonst wie gesichert, sondern verbleiben in dem Programm. 
· Deswegen ist es nötig, die Daten regelmäßig zu sichern. Die Sicherung geht über den Menüpunkt "Klasse" > "Sicherheitskopie aller Klassen...“.
· Wichtig ist, wie bei allen Backups, die Sicherung dezentral aufzubewahren, also nicht auf dem verwendeten Rechner selbst, sondern z.B. auf einem USB-Speicherstick oder einer externen Festplatte. Diese Sicherungsmedien sollten verschlüsselt an einem anderen Ort (bestenfalls ein anderes Haus/Wohnung) aufbewahrt werden.

Klasse versetzen
· Möchte man eine alte Klasse in ein neues Schuljahr versetzen, so wählt man „Klasse“ > „Klasse versetzen“ aus. 
· Die alte Jahrgangsstufe wird dann automatische archiviert.
· Für die neue Klasse kann man dann Fächeranpassungen vornehmen und Schüler hinzufügen oder löschen.

Quellen und weiterführende Literatur
· [bookmark: _GoBack]Notenbox von awin.de, Plattform: Windows, macOS, Android, iOS, 17.09.2019
· TeacherTool (teachertool.de), Plattform: iOS, 17.09.2019
· Tapucate (tapucate.de), Plattform: Android, 17.09.2019
· TeacherStudio (teacherstudio.de), Plattform: Android, Windows, iOS, 17.09.2019
· Lehrmeister (lehrmeister.eu), Plattform: iOS, Android, Browser, 17.09.2019
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